附件1
湖南能投智能装备集团有限公司公开招聘岗位信息（任职资格）表
	招聘部门
	岗位名称
	政治面貌
	年龄条件
	学历学位
	专业或
职称要求
	工作经验要求
	岗位职责

	财务管理部
	副部长
	同等条件下，中共党员优先
	40周岁以下
（1982年4月
30日以后出生）
	全日制大学本科
及以上学历
	会计、审计、财务管理等相关专业；
中级或以上会计、审计职称或CPA、CMA、ACCA职（执）业资格证书
	任同类企业中层副职及以上职务2年以上，或相关工作经历5年以上
	财务管理部副部长

	纪检监察部
（审计风控部）
	副部长
	中共党员
	40周岁以下
（1982年4月
30日以后出生）
	全日制大学本科
及以上学历
	会计、审计、法学、金融等相关专业；
中级或以上会计、审计职称，或取得CPA、CMA、ACCA、法律职业资格证书
	任同类企业中层副职及以上职务2年以上，或相关工作经历5年以上
	[bookmark: _Hlt102612981][bookmark: _Hlt102611423][bookmark: _Hlt102612939][bookmark: _Hlt102611437]纪检监察部
[bookmark: _Hlt102611417]（审计风控部）副部长

	综合管理部
	综合文秘岗
	同等条件下，中共党员优先
	35周岁以下
（1987年4月
30日以后出生）
	全日制大学本科
及以上学历
	文秘、中文、新闻、经济类等相关专业
	相关岗位工作经历满2年
	[bookmark: _Hlt102612975][bookmark: _Hlt102612943]综合管理部
[bookmark: _Hlt102612956][bookmark: _Hlt102612058]综合文秘岗

	纪检监察部
（审计风控部）
	审计合规岗
	同等条件下，中共党员优先
	35周岁以下
（1987年4月
30日以后出生）
	全日制大学本科
及以上学历
	会计、审计、法学等相关专业
	相关岗位工作经历满2年
	[bookmark: _Hlt102612990][bookmark: _Hlt102613012][bookmark: _Hlt102612925]纪检监察部
[bookmark: _Hlt102612594]（审计风控部）审计合规岗
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[bookmark: 财务管理部副部长][bookmark: 招聘报名登记表]
财务管理部副部长岗位职责

1、 主持财务管理部全面工作。
2、 根据国家法律法规、财会政策和湘煤集团相关规定，建立健全会计核算体系，组织开展会计核算工作，组织编制、审核财务会计报告。
3、 组织实施全面预算管理、资金管理、成本管理、资产管理、税务管理、担保管理等财务管理工作。
4、 组织开展财务内控体系建设，完善财务相关工作流程。组织财务信息化建设和财务数字化转型。
5、 组织监测所属企业经济运行、资金变动等情况，对所属企业的日常经营活动进行指导、检查、监督。
6、 负责公司总部的会计核算和成本管理工作。
7、 负责组织公司的股权资产和股权代表行权的管理。
8、 负责组织公司月度、季度及年度经济运行分析，提出经营管理改进建议。
9、 参与产品研发工作，负责产品定价分析和成本分析，核算综合成本，监控成本管控，拟订价格策略。
10、 完成上级领导交办的其他工作任务。
11、 
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[bookmark: 纪检监察部副部长]纪检监察部（审计风控部）副部长岗位职责

一、主持纪检监察部（审计风控部）全面工作。
二、根据党纪党规、法律法规和湘煤集团相关规定，建立健全纪检监察、内部审计、法律事务等管理制度。
三、负责党风廉政建设工作，配合上级纪检监察部门执纪问责。
四、负责开展党风廉政建设宣传、教育、培训工作。
五、负责组织公司的法律事务、内部审计、风险管理工作。
六、负责组织公司的风险管理体系建设。对所属企业的管理制度、内部控制和风险管理的有效性开展效能监察。
七、负责组织所属企业经济合同的合法性、合规性进行审计。组织对总部各类合同、管理制度、项目投资等进行合规审查。
八、完成上级领导交办的其他工作。







[bookmark: _GoBack][bookmark: 综合管理部综合文秘岗]综合管理部综合文秘岗位职责

1、 负责公司党委、董事会、经理层的综合文秘及日常事务管理。
2、 负责报告、总结、会议纪要、领导讲话等文稿起草。
3、 负责会议通知、材料准备、会议记录等工作。
4、 负责宣传工作，搜集公司及所属企业工作信息撰写新闻稿件，负责审核公司其他部门新闻稿件。
5、 负责行业政策研究，归口管理公司本部的管理制度，指导所属企业制度体系建设。
六、编制、修订和督导实施由本部室负责的管理制度、流程、表单。
七、完成上级领导交办的其他工作。











[bookmark: 纪检监察部审计合规岗]纪检监察部（审计风控部）审计合规岗位职责

1、 负责公司的法律事务、内部审计、风险管理工作。
2、 负责公司的风险管理体系建设，对所属企业的管理制度、内部控制和风险管理的有效性开展效能监察。
3、 负责归口管理公司本部的合同，负责对所属企业经济合同的合法性、合规性进行审计。对总部各类合同、管理制度、项目投资等进行合规审查。
4、 组织开展内部审计工作，配合外部审计机构对公司的审计工作。
5、 协助外聘法律顾问处理各类法律纠纷。
6、 编制、修订和督导实施由本部室负责的管理制度、流程、表单。
7、 完成上级领导交办的其他工作。


